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ZEYTINBURNU KAYMAKAMLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI FORMU
. HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Mwmmﬂi,z%
NO | (EN
GEC SURE)
3091 Sayih Taginmaz Mal el
1- Zilyedligine Yapilan Tecaviiziin -Kira kontrati, 15 Giin
Onlenmesi Hakkinda Miiracaat .
-Tapu Belgesi,vb evraklar.
. . . ligede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi .
. R belgeler ve noter tasdikli belgeler UL
3071 Dilekge Hakkinin . . .
3- Kullamimasina Dair Kanun Usuliine uygun yazilmis dilekge 30 Giin
4. "_A_w.“_o..__.mmoqos__o: Etik Davranig Dilekge 15 Giin




Internet Toplu Kullanim Saglayic

1-Kafe Miracaat Formu

2-lsyeri agma ruhsat fotokopisi ( 1 Adet )
3-Telekom internet Baglant: Bilgisi

4-Ticaret Odasi Sicil Belgesi fotokopisi ( 1 Adet )

5- . i 5-Filtre Lisans Belgesi fotokopisi ( 1 Adet ) 16 Gun
lzin Belgesi Miiracaat (Muracaat igin gerekli evraklarin orjinalleri kontrol edildikten
sonra asii gibidir islemi yapilarak muracaat kabul edilir.
izin belgesi alan is yerlerine yll igerisinde defaten denetim
gergeklestirilir.)
. ikayet Dilekgesi
4483 Sayih Memurlar ve Diger m_. . -
6- Kamu Gérevlilerinin Yargitanmasi (Dilekge de Uc_c:Bmm_ gereken :cmcm._mq. m_xmxma_:_: adi 30+15 Giin
soyadI, adresi ve telefon numarasi. Sikayet edilen memurun
Hakkinda Karar N
ad soyadi ve galisti§) kurum.)
1-Itiraz Dilekgesi
7- Disiplin Cezasina ltiraz islemleri | 5_pisiplin Cezasi Karan 30 Giin
3-Disiplin Cezasi Karar Tebelllig Belgesi
8- Dosya-Karar Ornegi Veritmesi Basvuru Dilekgesi 1 Saat
9- Gorev Belgesi Miiracaatlan Gorev belgesi talep dilekgesi 5 Dakika
5 Dakika
10- Muhtar lzin miracaatiar Imzali, Miihiirli izin talep Dilekgesi (Izne ayrilan muhtara
vekaleten 1. aza vekalet edecektir.)
1-Muhtarttk mihdrindn yiprandigt, kayboldugu veya
1 <—ﬁ-.ﬂ-.._=.=m_ Kaybolmus veya calindidin bildirir dilekge.
B 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazilanmis tutanak. 1Ay

Galinmig Miihiir Miracaati

3-Muhiir Berat
4-Resmi Muhdr Yénetmeliginde belirtilen hesaplardan birine




yatiriimig miihir bedeli dekontu
5-Miihiir Omegi
12- 4982 Sayih Bilgi edinme Hakki Bagvuru Formu 15 Gun
13 Insan Haklan Basvuru Formu ve Varsa Diger Belgeler 1 Ay
14 CIMER Basvuru Dilekgesi 15 Giin
15 4341 Sayil Muhtag Er ve Erbasg 1-Askerlik Sube Baskanhgindan asker olduguna dair belge 7 Giin
ailesi Muhtaclik Karan 2-Basvuran kiginin bagvuru dilekgesi
Vatandasg (Digan, Eglence vb.) ) . - .
16 lzin Bagvurulan Bagvuru Dilekge (Talep Edilen Konu lle igili) 1 Dakika
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Fatura
17 Tiiketici Sorunlan Bagvurusu 3 Ay.
3-Satis Fisi
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
1-Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
18 5434 ve 5510 sayili Kanunlar . 15 Gii
geregince (Muhtaghik Karan) 3-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢aligiyor ise .
bordro,
4-Sadlhk Kurulu Raporu (%40 ve Gzeri).
www.acikkapi.gov.tr internet adresi (izerinden ve yazili olarak
19 Acik Kap: Miracaatlan Kaymakamligimizca verilen Bagvuru Formu ile varsa 15 Gin
basvuruya iligkin ekler.
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Lokal (igkisizfigkili)
izin Belgesi

dizenlenmesi

Dilek¢e ekine agadida belirtilen belgeier eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise
kira

kontratinin érnegi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak
gérinen

yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi,
mesken ve igyerinin birlikte yer aldig: binalarda mesken

sahiplerinin tamaminin onay: ve isyeri sahiplerinin oy goklugu
ile aldiklan kararn érnedi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karan érnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge;
bu alanlar digindaki lokaller igin Cevre ve Sehircilik I
Mudurtuglinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge

21 Gin
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634 Sayih Kat
Milkiyeti Kanunu

Geregince Kapici

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Yonetim Yetki Belgesi, Kat Maliki ise tapu kayit rnegi

3- Tahliyesi istenilen kimsenin iginin son veriidigine

15 Gin




Dairesinin Tahliye yoneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat
Islemi malikleri kurulu karari

4- |s akdinin sona ermesine baglh olarak gorevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin bogaltiimasina dair ilgiliye
gonderilen 15 glinliik tahliye siiresinin veriidigini gdsteren
Tebligat Belgesi

5- Isine son verilen kimsenin caligtigi sureye ait aylik
alacaklan varsa ihbar ve kidem tazminatlarinm
karsilandigina veya glvence altina alindi§ina dair belge
ornegi

6- Sozlegme

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvurunun eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Isim :Mehlika SOYLU Isim : Dr.Adem USLU
Unvan :Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Zeytinburnu Kaymakamhg Adres : Zeytinburnu Kaymakamlig



Tel :0 212 582 79 30 Tel : 0212 582 16 62
Faks :0 212 546 00 67 Faks : 0 212 546 00 67

E-Posta :zeytinburnu@istanbul.gov.tr E-Posta : ozelkalem@zeytinburnu.gov.tr

o



